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Zalacznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek
pocztowych, przemieszczania i dorgczania ich adresatom oraz ich ewentualnych
zwrotéw w okresie od dnia 1 stycznia 2026r. do dnia 31 grudnia 2026r.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze czynno$ci nadawcy bedzie wykonywat Urzad Gminy
Zelazkow, Zelazkow 138, 62-817 Zelazkow i jego dane adresowe beda umieszczane w
miejscu nadawcy na stronie adresowej przesytek.

3. Ushlugi bedace przedmiotem zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczeg6lnosci zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r., poz. 366 pdzn. zm.).

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) przesviki listowe o wadze do 2000 g (Format S, M i L)

a) przesytki listowe zwykle - przesylki listowe, nierejestrowane, nie

bedace przesylkami najszybszej kategorii,

b) przesytki listowe zwykle priorytetowe - przesytki listowe,

nierejestrowane, bedgce przesytkami najszybszej kategorii,

c) przesytki listowe polecone - przesylki listowe, rejestrowane,

przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

d) przesytki listowe polecone priorytetowe - przesytki listowe,

rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je
przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem, bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

e) przesyltki listowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

ZPO

- przesyiki listowe, rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace przesytkami

najszybszej kategorii,



f) przesyiki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru (ZPO) - przesytki listowe, rejestrowane, przyjete za

potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,

bedace przesytkami najszybszej kategorii,

Wymiary przesylek listowych:
FORMAT S — to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos$¢ 160 mm,

FORMAT M - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm,

FORMAT L- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych

wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B)

a) paczki ekonomiczne polecone — paczki rejestrowane nie bedace

paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

b) paczki priorytetowe polecone - paczki rejestrowane najszybszej

kategorii w obrocie krajowym.

Wymiary paczek pocztowych:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm,

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm

lub wysoko$¢ 300 mm,



Maksimum — suma dhlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dhlugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze

przekroczy¢ 1500 mm.

5.

10.

1.

12.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ lokalizacje placowki nadawcze] w tej samej
miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajacego (tj. Zelazkow, powiat
kaliski, wojewodztwo wielkopolskie). Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
mozliwosci nadawania przesylek w placowce nadawczej w dni robocze: od
poniedziatku do pigtku w godzinach 12:00 — 15:00. Jezeli Wykonawca nie posiada
placowki nadawczej] w miejscowosci Zamawiajacego zobowigzany jest do
nieodplatnego, codziennego odbierania przesylek z siedziby Zamawiajacego w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 12:00 do 15:00.

W przypadku, gdy Wykonawca posiada placowki w miejscowosci Zamawiajacego,
Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placowki.

Przesytki musza zosta¢ nadane przez Wykonawcg w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego.

Doreczanie przesytek listowych, zwrotow przesylek i potwierdzenia odbioru (ZPO),
paczek i przesylek reklamowych odbywac¢ si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego w
dni robocze od poniedziatku do piatku.

Placéwka Wykonawcy bedzie otwarta pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do piatku z
wylaczeniem dni §wigtecznych.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania kazdej iloSci przesylek za
potwierdzeniem odbioru z drukami potwierdzen odbioru zakupionymi przez
Zamawiajacego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 572) oraz z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2025r. poz. 111 z
pozn. zm.).

Operator zobowigzuje si¢ dorgczy¢ przesytki listowe przyjete do przemieszczenia i
dorgczenia zgodne z postanowieniami dotyczacymi terminéw dorgczania przesytek
pocztowych, ktére zostaly uregulowane Rozporzadzeniem Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania uslug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020r., poz. 1026).
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepisu
art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych

analogicznych przepisow, np. art. 165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, wobec



ktorych dla wywotlania okreslonych w przepisach skutkow wymagane jest
posrednictwo operatora wyznaczonego.

13. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesytek objetych przedmiotem
zamoOwienia posiadaty moc dokumentu urzedowego (w rozumieniu z art. 17 ustawy
Prawo pocztowe).

14. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej w przypadku przesylek rejestrowanych), okre$lajac rodzaj przesytki
(zwykta polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy  zobowigzany bedzie do nadawania przesylek w  stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

3) dla paczek pocztowych — sporzadzenie potwierdzenia odbioru paczki dla celow
rozliczeniowych, w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, dla
Zamawiajacego bedzie ono potwierdzeniem nadania przesytki.

16. Zwrot Zamawiajagcemu potwierdzenia odbioru przez adresata bedzie nastgpowat
niezwtocznie po dostarczeniu przesylki. W przypadku nieobecnosci adresata lub
upowaznionego odbiorcy przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesylki ze wskazaniem gdzie adresat moze
odebra¢ przesylkg. Termin dla odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w
tym terminie przesylka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny jej nieodebrania

przez adresata.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zamawiajacy zaktada, ze dorgczane przesytki beda speiniaty warunki skutecznego
i prawidlowego dorgczenia wskazane w aktualnie obowigzujacych przepisach prawa.
W przypadku reklamacji z tytulu niewykonania ushugi pocztowej zastosowanie maja
unormowania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019r., poz.
474).

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo
Pocztowe do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushlugi
pocztowej stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

Z tytulu niewykonania lub nienaleznego wykonania ustugi pocztowej nie bedaca
ustuga powszechng Zamawiajgcemu bedzie przyshugiwato odszkodowanie zgodnie z
art. 88 ust. 4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r., poz.
366 pdzn. zm.).

W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego
odszkodowania zwraca w calo$ci oplate pobrang za wykonanie ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadania przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym, stanowiacym Zatacznik nr 1A do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia. W
takim przypadku podstawa rozliczeh beda ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby nadawanych poszczegolnych
rodzajow przesylek pocztowych. Zmiana ta moze polega¢ na zmniejszeniu liczby
jednego rodzaju przesytek i1 zwigkszeniu liczby innego rodzaju przesylek, tak aby
catkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie zostala przekroczona. Zmiana w tym

zakresie nie b¢dzie stanowita zmian postanowien umowy.



